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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА СТАВРОВО

СОБИНСКОГО РАЙОНА 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 23.04.2019                                                                                                  № 63-р 
Ставрово
О создании комиссии по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилых 
помещений, перевода жилых помещений в 
нежилые помещения и нежилых помещений 
в жилые помещения, приемке в эксплуатацию 
жилых помещений после проведения переустройства,
перепланировки и перевода  на территории

поселка Ставрово
       В целях согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое и приемки в эксплуатацию жилого помещения после переустройства, перепланировки и перевода на территории  поселка Ставрово Собинского района, руководствуясь статьями 23, 28 Жилищного Кодекса Российской Федерации:
      1. Создать комиссию по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке в эксплуатацию жилых помещений после проведения переустройства, перепланировки и перевода  на территории поселка Ставрово и утвердить ее состав согласно приложению №1.
       2. Утвердить Положение о комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, приемке в эксплуатацию жилых помещений после проведения переустройства, перепланировки и перевода  на территории поселка Ставрово согласно приложению №2.
       3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления  поселка Ставрово в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.stavrovo-info.ru.
Глава администрации поселка Ставрово                                          В.Я. Ермаков

Приложение №1

к распоряжению 

Администрации поселка Ставрово
Собинского района
                                                                                                                        от 23.04.2019 № 63-р
УТВЕРЖДЕН
распоряжением 
Администрации поселка Ставрово
Собинского района
от 23.04.2019 № 63-р
Состав 
постоянно действующей комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое и приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства, перепланировки и перевода на территории  
поселка Ставрово Собинского района
	Ермаков В.Я.
	глава администрации поселка Ставрово, председатель комиссии

	Арзамасова Ю.Ф.
	консультант Муниципального учреждения «Административно-      хозяйственного управления администрации поселка Ставрово Собинского района Владимирской области», заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии (по согласованию)

	Члены комиссии:
	

	Кузнецова Е.А.
	начальник отдела управления муниципального имущества и земельным отношениям администрации поселка Ставрово

	Жиров М.Ю.
	начальник отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации поселка Ставрово

	Булич Н.С.
	начальник отдела организационного, кадрового и правового обеспечения, юрист отдела администрации поселка Ставрово

	представитель администрации Собинского района (отдела архитектуры и градостроительства администрации Собинского района) (по согласованию)
	


Приложение №2
к распоряжению 

Администрации поселка Ставрово
Собинского района
                                                                                                                        от 23.04.2019 № 63-р
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением 
Администрации поселка Ставрово
Собинского района
от 23.04.2019 № 63-р
Положение  

о постоянно действующей комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое и приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства, перепланировки и перевода на территории  

поселка Ставрово Собинского района 
1. Общие положения
        1.1. Настоящее Положение о комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое и приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства, перепланировки и перевода на территории  поселка Ставрово Собинского района (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации, в целях реализации предоставления муниципальных услуг "Согласование  переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирных домах", "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение".
       1.2. Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое и приемке в эксплуатацию жилого помещения после переустройства, перепланировки и перевода на территории  поселка Ставрово Собинского района (далее - Комиссия).
      1.3. Комиссия создается администрацией поселка Ставрово. 
      1.4. Персональный и численный состав Комиссии утверждается распоряжением администрации поселка Ставрово. Число членов Комиссии должно быть не менее чем пять человек.
      1.5. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами Владимирской области в области жилищного и градостроительного законодательства, а также настоящим Положением.
2. Задачи и функции Комиссии


       2.1. Основными задачами Комиссии являются:

-  согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;  
-  согласование перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) либо отказ в согласовании перевода;  
- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в рамках предоставления муниципальной услуги "Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";
 - подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, производимых в целях перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения, в рамках предоставления муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение".


       2.2. К функциям Комиссии относится следующее:

       - рассмотрение заявления и согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в многоквартирных домах либо отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 
       - рассмотрение заявления и согласование перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо отказ в согласовании перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение ;

       - прием в эксплуатацию жилого помещения после выполнения переустройства и (или) перепланировки либо отказ в приеме в эксплуатацию;
       - прием в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после выполнения переустройства и (или) перепланировки, производимых в целях перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения либо отказ в приеме в эксплуатацию;
      - оценка соответствия выполненных работ проекту переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, представленному заявителем в ходе предоставления муниципальной услуги "Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" либо "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение" (далее - Проект);

     - оформление акта о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
3. Порядок работы Комиссии
          3.1. Для получения согласования переустройства и (или) перепланировки, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое помещения собственник (наниматель) помещения либо уполномоченное лицо обращается в Комиссию с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  с приложенными к нему документами. 

         3.2. Секретарь Комиссии осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства и направляет пакет документов на рассмотрение Комиссии.   
       3.3. Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо перевода  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) должно быть принято комиссией по результатам рассмотрения представленных документов, не позднее чем через сорок дней со дня их представления в комиссию (Приложение №№ 1,2).
      3.4. Подписанное главой администрации поселка Ставрово решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо перевода  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  или письмо об отказе согласования Секретарь Комиссии выдает заявителю.
      Срок выполнения всех процедур не должен превышать 45 дней с момента поступления заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо перевода  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое).

        3.5. Для ввода в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после завершения работ по переустройству и (или) перепланировки, перевода из жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое помещения собственник (наниматель) помещения либо уполномоченное лицо обращается в Комиссию с заявлением о выдаче акта о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
      3.6. Секретарь Комиссии обязан подготовить проект акта о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, известить членов Комиссии о дате, времени и месте проведения работ по приемке в эксплуатацию объекта, а также собственника (нанимателя) помещения, иных лиц в соответствии с пунктом 4.3 настоящего Положения.
       3.7. В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения Комиссия проверяет:
- соответствие произведенных работ Проекту;
- наличие доступа к общедомовым инженерным коммуникациям;
- наличие актов освидетельствования скрытых работ, предусмотренных Проектом.
      3.8. Решение Комиссии о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения оформляется в течение 30 дней с момента подачи заявления:
- актом о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (Приложение №3);
- уведомлением об отказе в приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (Приложение № 4).
       3.9. Акт о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения:
-  подтверждает завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
       3.10. Секретарь Комиссии в десятидневный срок со дня подписания главой администрации п. Ставрово акта о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, направляет в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области.
4. Организация деятельности Комиссии


       4.1. Возглавляет Комиссию и организует ее работу председатель Комиссии, а в период его отсутствия - заместитель председателя Комиссии.
       4.2.Председатель Комиссии:
- осуществляет руководство деятельностью Комиссии;
- проводит заседания Комиссии;
- дает в пределах компетенции Комиссии поручения, обязательные к исполнению ее членами.
       4.3. Председатель Комиссии вправе привлекать специалистов эксплуатационных, проектных, подрядных организаций в целях вынесения Комиссией решения в пределах возложенных полномочий.
       4.4. Секретарь Комиссии обеспечивает ведение делопроизводства, учет и хранение документов Комиссии.
       4.5. Члены Комиссии:
       - знакомятся и изучают материалы, подготовленные к заседанию Комиссии;
       - участвуют в подготовке, обсуждении и принятии решения о вводе в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после завершения работ по переустройству и (или) перепланировке;
       - лично участвуют в заседании Комиссии.
       4.6. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не позднее двух недель со дня поступления заявления заинтересованного физического или юридического лица для получения разрешения на переустройство и (или) перепланировку помещения.
       4.7. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины членов комиссии.
        4.8. Решение Комиссии принимается открытым голосованием.  Решение считается принятым, если за него проголосовало больше половины присутствующих членов Комиссии. При равенстве голосов решающим голосом является голос председателя Комиссии.
       4.9. На основании Акта приемочной комиссии глава администрации поселка принимает решение (постановление) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения или об отказе в согласовании, которое может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

5. Ответственность членов Комиссии

5.1. Члены Комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Члены Комиссии, допустившие такие  нарушения, могут быть заменены по постановлению администрации поселка Ставрово, а также по представлению или предписанию  контрольного органа. 

Приложение №1
к Положению о комиссии по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилых 

помещений, перевода жилых помещений в 

нежилые помещения и нежилых помещений 

в жилые помещения, приемке в эксплуатацию 

         жилых помещений после проведения переустройства,

                                                                                                            перепланировки и перевода                                          на территории поселка Ставрово 

Форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. N 266

                                                                                                           (в ред. Постановления Правительства РФ 
                                                                                                                                      от 21.09.2005 N578)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения
В связи с обращением _____________________________________________
                        (Ф.И.О. физического лица, наименование
                            юридического лица - заявителя)
                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых
                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________
                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------
                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________
                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа
                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,
                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________
                          (переустройство, перепланировку,
                          переустройство и перепланировку -
                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    --------------------------------
    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________
               (указываются реквизиты нормативного
                     правового акта субъекта

__________________________________________________________________
           Российской Федерации или акта органа местного
             самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.
              проведения ремонтно-строительных работ
    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________
         (наименование структурного подразделения и (или)
                 Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.
                   осуществляющего согласование)

                                __________________________________
                                (подпись должностного лица органа,
                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ (заполняется в
                             (подпись заявителя или случае
                              уполномоченного лица  получения
                                   заявителей)      решения
                                                    лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                       ___________________________
                                       (подпись должностного лица,
                                           направившего решение
                                          в адрес заявителя(ей))

Приложение №2
к Положению о комиссии по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилых 

помещений, перевода жилых помещений в 

нежилые помещения и нежилых помещений 

в жилые помещения, приемке в эксплуатацию 

         жилых помещений после проведения переустройства,

                                                                                                            перепланировки и перевода                                          на территории поселка Ставрово
РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
   В связи с обращением __________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество физического лица,

                           наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения

по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________, занимаемого (принадлежащего) (ненужное зачеркнуть)

на основании ______________________________________________________________

               (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

__________________________________________________________________________,

        переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов: ____________________

   Отказать в согласовании _______________________________________________

                               (переустройства и (или) перепланировки)

жилого  помещения  в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной

документацией) по следующим основаниям: ___________________________________

___________________________________________________________________________

  (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты ч. 1 ст. 27

     ЖК РФ, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок

           согласования переустройства и (или) перепланировки

                            жилых помещений)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:

___________________________________________________________________________

________________________________  _______________  ________________________

   (наименование должности)         (подпись)      (расшифровка подписи)

   Получил: "___" ________ 20__ г. _____________________/________________/

                                    (подпись заявителя    (расшифровка

                                   или уполномоченного       подписи)

                                         им лица)

   Решение направлено в адрес заявителя(ей) "____" __________ 20__ г.

Приложение №3
к Положению о комиссии по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилых 

помещений, перевода жилых помещений в 

нежилые помещения и нежилых помещений 

в жилые помещения, приемке в эксплуатацию 

         жилых помещений после проведения переустройства,

                                                                                                            перепланировки и перевода                                          на территории поселка Ставрово
                                                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                                  Председатель комиссии

                                                                                                       __________________________

                                                                                                                  Подпись         Ф.И.О.

                                                                                                            "___" ___________ 20___ г.
                                    Акт

       приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства

                  и (или) перепланировки жилого помещения

пос. Ставрово                                       "___" _________20___ г.

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии (собственник или уполномоченное им лицо)

___________________________________________________________________________

Члены комиссии, представители:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При участии представителей заинтересованных органов и организаций

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество, должность)

1. Собственником помещения ________________________________________________

предъявлено  к приемке помещение,  переустроенное и (или) переоборудованное

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

по адресу: ________________________________________________________________

2.   Переоборудование  и  (или)  переустройство  помещения  осуществлено  в

соответствии с решением комиссии (уведомление от ___________ N ______) и на

основании _________________________________________________________________

3. Проект на переоборудование и (или) переустройство объекта разработан:

___________________________________________________________________________

и утвержден (согласован) __________________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Переоборудование и (или) переустройство выполнено:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предъявлена следующая документация:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. На объекте выполнены следующие работы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Работы по монтажу инженерных коммуникаций приняты:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8. Предложения приемочной комиссии:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9.  Приемочной комиссии предъявлена документация в полном объеме и является

приложением к настоящему акту.

Решение приемочной комиссии:

Предъявленное к приемке переустроенное и (или) перепланированное помещение

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Члены приемочной комиссии:
Председатель комиссии:


____________________                              _________________________

    (подпись)                                       (расшифровка подписи)


заместитель председателя комиссии:


________________________                        ___________________________

      (подпись)                                    (расшифровка подписи)


секретарь комиссии:


________________________                        ___________________________

      (подпись)                                    (расшифровка подписи)


члены комиссии:


________________________                        ___________________________

      (подпись)                                    (расшифровка подписи)


________________________                        ___________________________

      (подпись)                                    (расшифровка подписи)


________________________                        ___________________________

      (подпись)                                    (расшифровка подписи)
Приложение №4
к Положению о комиссии по согласованию 

переустройства и (или) перепланировки жилых 

помещений, перевода жилых помещений в 

нежилые помещения и нежилых помещений 

в жилые помещения, приемке в эксплуатацию 

         жилых помещений после проведения переустройства,

                                                                                                            перепланировки и перевода                                          на территории поселка Ставрово
 Уведомление

об отказе в приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после

переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения

    В связи с обращением _____________________________________________________
                                                                          (Ф.И.О. заявителя)
_____________________________________________________________________________
о  выдаче  акта  о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после 

переустройства  и  (или)  перепланировки  жилого  (нежилого)  помещения  по адресу: 

_____________________________________________________________________________,

                                                       (адрес помещения)

принадлежащего на праве собственности ___________________________________,
                                                                                                     (Ф.И.О. собственника)
по результатам рассмотрения предоставленных документов принято решение:


    Отказать  в  приемке  в  эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после переустройства и (или) перепланировки по следующим основаниям:


____________________________________________________________________________
           (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного 

                                                                  правового акта)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(председатель комиссии                             (подпись, Ф.И.О.)

либо заместитель председателя 

комиссии)


Получил: "__" _____________ 20__ г. _______________________________________

