[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА СТАВРОВО

СОБИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 20.03.2013                                                                                             № 47
Ставрово
	О внесении изменений и дополнений  в постановление Администрации поселка Ставрово от 12.12.2011 №187 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных  услуг»

	


      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов оказания государственных услуг», постановляю:
1.Внести в постановление Администрации поселка Ставрово от 12.12.2011 №187 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных  услуг» следующие изменения и дополнения:
1.1. Преамбулу постановления дополнить словами «Постановлением  Губернатора Владимирской области от 1 февраля 2012 г. N 89 «Об утверждении порядка разработки административных регламентов осуществления функций муниципального контроля»,
1.2.В Приложении № 1 к постановлению:

1.2.1 пункт 1.4 
-дополнить после слов « в установленном» словами «настоящим постановлением»;

-дополнить текстом следующего содержания:

     « Проекты регламентов, пояснительные записки к проектам регламентов размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»( далее в сети Интернет) 
 HYPERLINK "http://www.stavrovo-info.ru" 

www.stavrovo-info.ru
 на срок не менее 60 календарных дней.»;
1.2.2 в пункте 2.2.2 в подпункте «а» слово «области» заменить словом «администрации». 
1.3. В Приложении №2 к постановлению:

1.3.1 пункт 1.6 дополнить после слов « в установленном» словами «настоящим постановлением»;

1.3.2 пункт 1.6 дополнить текстом следующего содержания:

« Проекты регламентов, пояснительные записки к проектам регламентов размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»( далее в сети Интернет) 
 HYPERLINK "http://www.stavrovo-info.ru" 

www.stavrovo-info.ru
 на срок не менее 60 календарных дней.»;
1.3.3 подпункт 6 пункта 3.2.2 изложить в следующей редакции:

«6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов);»;
1.3.4 пункт 3.2.2 дополнить подпунктами 6.1, 6.2, 6.3  следующего содержания:

«6.1) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги;
       6.2) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
6.3) указание на запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
HYPERLINK consultantplus://offline/ref=35CA7A38D73EAE703D88D3125D3C5B198810B29B104FBF980491200286CF532650354495u7CDR 
части 6 статьи 7
 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;»;

1.3.5 подпункт 14 пункта 3.2.2 дополнить текстом следующего содержания:

       « При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.»;
1.3.6 в пункте 3.2.3 

-подпункт 1 дополнить словами «в перечень включается также административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг;»

-подпункт 2 дополнить словами «перечень документов и информации, которые необходимы для предоставления муниципальной услуг, с указанием порядка подготовки и направления межведомственного запроса и должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос.»;

1.3.7 пункт 3.2.5 изложить в следующей редакции:
«3.2.5 досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

         В разделе указывается:

1) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба);

2) предмет жалобы;

3) органы государственной власти, органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы, должностные лица, которым может быть направлена жалоба;

4) порядок подачи и рассмотрения жалобы;

5) сроки рассмотрения жалобы;

6) перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

7) результат рассмотрения жалобы;

8) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;

9) порядок обжалования решения по жалобе;

10) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

11) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.».
1.4.В Приложении № 3 к постановлению:
1.4.1 в пункте 2.1 первый абзац изложить в следующей редакции:

    «После завершения разработки проекта  регламента разработчик регламента размещает проект регламента, пояснительную записку к проекту регламента на официальном сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»( далее в сети Интернет) www.stavrovo-info.ru на срок не менее 60 календарных дней.»;

1.4.2 пункт 2.3 дополнить текстом следующего содержания:

    «Заключения независимой экспертизы на проект административного регламента размещаются  в сети Интернет на сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово www.stavrovo-info.ru.»;

1.4.3 пункт 3 дополнить словами «проводимой организационно-правовым отделом администрации поселка Ставрово»;
1.4.4 пункт 3.2 после слов «в которой» дополнить словом « дополнительно»;

1.4.5 в подпункте 3 пункта 3.5 слова «не выявления» заменить словами «не содержит выявленных»;
1.4.6 пункт 3.6 дополнить абзацем следующего содержания:

    «Заключение организационно-правового отдела администрации поселка Ставрово на проект административного регламента размещается  в сети Интернет на сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово www.stavrovo-info.ru.».   

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления поселка Ставрово www.stavrovo-info.ru, за исключением пунктов 1.3.2, 1.4.1, вступающих в силу с 15.04.2013 года.

Глава поселка Ставрово                                                                      А.Н.Трухин 
Визы:

Начальник организационно-правового отдела                                     Н.П.Чуркова
