Приложение №1
к административному регламенту
О Б Р А З Е Ц

Заявления  гражданина с просьбой о проведении оценки 

технического состояния жилого помещения( дома).

Главе администрации  поселка Ставрово
__________________________________

От_______________________________,

 зарегистрированного по месту жительства по адресу:

________________________________________

________________________________________

Заявление.

Прошу провести оценку технического состояние жилого помещения ( дома) расположенного по адресу:____________________________________________________________________________

В связи с тем, что:____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Копию документа, удостоверяющего  личность собственника (нанимателя) жилого помещения, либо правоустанавливающие документы юридического лица (собственника, наймодателя) жилого помещения;

2.Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение; 

3.План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
Дата. Подпись заявителя.
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АКТ
обследования помещения
№___________ 






____________
(дата)
_________________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная постановлением главы администрации  пос. Ставрово от     №  _______   ____________________________________________________________________________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов __________________________________________________________

 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению____________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес -для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения ___________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о несоответствиях установленным требованиям
с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований __________________________________________________________________________

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры,
которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения _________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение к акту:
а)
результаты инструментального контроля;
б)
результаты лабораторных испытаний;
в)
результаты исследований;
г)
заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;
д)
другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии
_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

Члены межведомственной комиссии

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания
№___________








 ____________
(дата)
______________________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная   постановлением главы администрации  поселка Ставрово  №___________ от ______________  ________________________________________________________________________________
(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов __________________________________________________________

 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов____________________________________________________
 (приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, ________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________ (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:
а)
перечень рассмотренных документов;
б)
акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в)
перечень других материалов, запрошенных межведомственной
комиссией;
г)
особое мнение членов межведомственной комиссии:
Председатель межведомственной комиссии
_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

Члены межведомственной комиссии

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)

_______________________________________

_______________________________

(Ф.И.О.) 







(подпись)
                                                                                                                                             Приложение №4
Блок –схема предоставления муниципальной услуги.
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Отправление заявителю обращения с просьбой устранить причины приостановления, устранение причин приостановления





Отправление ответа заявителю об отказе в предоставлении услуги





Отправление запроса уполномоченным органам


 





Передача по одному экземпляру решения и заключения заявителю и собственнику





Подготовка проекта постановления администрации и подписание его главой поселка Ставрово





Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим ( не соответствующим) и пригодным для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции





Составление акта обследования помещения ( в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения.





 Регистрация заявления комиссией, регистрация заявления после устранения причин приостановления








Работа комиссии





О  приостановлении предоставления услуги для устранения причин приостановления





Принятие главой поселка Ставрово решения и подписание ответа заявителю





  Прием, регистрация заявления в организационно-правовом отделе и направление его главе поселка Ставрово





  Рассмотрение заявления главой поселка Ставрово и направление его в отдел по жилищно-коммунальному хозяйству





Рассмотрение заявления и прилагающих к нему документов специалистами отдела по ЖКХ, подготовка проекта ответа заявителю





Отказ в предоставлении услуги





О направлении заявления на рассмотрение комиссии    








