                                             Приложение №1 к Распоряжению          
                                           №186р от 29.12.2018г
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛКА СТАВРОВО
   Учетная политика для целей бухгалтерского учета
 Учетная политика Администрации поселка Ставрово Собинского района является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета администрации. 

 Учетная политика утверждается распоряжением по учреждению и применяется последовательно из года в год.

Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии c 
-  Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ
-  приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

- приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
-приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
-приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);

-федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

 -Положением и внутренними документами учреждения.

I. Общее положения
   В рамках своей основной деятельности  администрация поселка Ставрово Собинского района финансируется из следующих источников:

  - бюджет муниципального образования;

Учреждение так же имеет внебюджетные источники финансирования:

- благотворительные пожертвования на целевые программы;

Администрация может получать материальные ценности и денежные средства в качестве благотворительной и спонсорской помощи согласно принятому законодательству.

Источниками финансирования финансово-хозяйственной деятельности учреждения в соответствии с его Уставом. Государственная учетная политика реализуется в соответствии с п. 2 Инструкции N 157н через:

- План счетов бюджетного учета;

- порядок отражения операций по исполнению бюджетов и кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на счетах бюджетного учета;

- перечень типовых корреспонденций счетов бюджетного учета;

- иные вопросы организации бюджетного учета.
Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

. 
II. Технология обработки учетной информации
1.Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета учреждения, а также отражение хозяйственных операций по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществляются в учреждении с применением автоматизированной системы "1С: Бухгалтерия для государственных учреждений 8,2", «Заработная плата» Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия (по договору на бухгалтерское обслуживание) учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России.

-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;
- передача отчетности по налогам в МИФНС России -Программный комплекс "Спринтер" 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

-на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»;

-по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера;

-по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности
Ш.Организация бухгалтерского учета
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2. В соответствии  с Законом № 402-ФЗ ответственными являются:

- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении  хозяйственных операций – Глава администрации поселка.

 - за соблюдение действующего законодательства о состоянии финансовых и нефинансовых активов, обязательств и операций, приводящих к изменению вышеуказанных активов и обязательств в учреждении –бухгалтерия МУ «АХУ»
3. Бюджетный учет ведется бухгалтерскими работниками Муниципального учреждения «Административно-хозяйственного управления» (МУ «АХУ»), возглавляемые  главным бухгалтером, с которой заключен договор на бухгалтерское обслуживание. Бухгалтерские работники руководствуются в своей деятельности договором о бухгалтерском сопровождении, должностными инструкциями.
Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главе администрации поселка и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

 .4.Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников структурных подразделений, наделенных полномочиями юридического лица. Без подписи главного бухгалтера  или уполномоченного им на то лица, денежные и расчетные документы,  оформляющие финансовые вложения, договора, кредитные договора к бухгалтерскому учету не принимаются, за исключением документов, не содержащих подписи главного бухгалтера. В случаях разногласий между руководителем и главным бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с письменного распоряжения руководителя.  
5 Порядок закупок товаров, работ и услуг для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок утверждается руководителем учреждения.

6. Утверждается положение и состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 10);
7. Бухгалтерский учет исполнения сметы расходов осуществляется в разрезе источников финансирования. Бухгалтерский баланс, отчет об исполнении сметы расходов, а так же другая внешняя отчетность составляется раздельно по каждому бюджетному источнику финансирования (отчетность составляется единая). Внешняя отчетность по внебюджетным источникам финансирования (специальным средствам), а так же безвозмездно поступившим ценностям формируется единая (отчетность по внебюджетным источникам формируется раздельно по каждому источнику); деятельность по всем источникам финансирования отражается на едином балансе.

8. Бюджетная и финансовая отчетность включает в себя показатели деятельности учреждения.

9. Бухгалтерский учет хозяйственных операций и финансовых результатов деятельности учреждения ведется с применением учетной политики на русском языке. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

10. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации- рублях.
11. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
IV. Правила документооборота
1. Перечень лиц, имеющих право подписи:

2. На расходных кассовых  ордерах, платежных ведомостях и  расчетных документах, финансовых и кредитных обязательств, счетах, счетах-фактурах, актах выполненных работ, заявлений на выдачу денег в подотчет, а также доверенностей:

- право первой подписи за руководителя  принадлежит Главе администрации поселка,  во время его отсутствия – лицу на которого возложено исполнение  обязанностей Главы администрации
- право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру, во время его отсутствия – заместителю главного бухгалтера МУ «АХУ» администрации поселка Ставрово или уполномоченными им на то лиц.

3.Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования. 
4.Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 
систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
– КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
– КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим выплатам»;
– КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным расходам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера :

№ 1 Журнал операций по счету «Касса»;

 № 2 Журнал операций  с безналичными денежными средствами;

 № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

 № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

 № 5  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

 № 6  Журнал операций расчетов по заработной плате;

 № 7  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

 № 8 Журнал по прочим операциям;
 № 9 Журнал по санкционированию

  Книга "Журнал-главная" единая по всем источникам финансирования.

. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Ежемесячно распечатываются регистры и другие учетные документы. Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 8. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

-унифицированные формы первичных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденные  приказом Минфина России № 52н от 30.03.2015(приложение 4  к учетной политике);

 При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно. (приложение 5 к учетной политике). Основание: Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
9 Утвердить форму карточки  страховых взносов индивидуального учета  по сотрудникам.  (приложение №14 учетной политики) .

10. Утвердить форму расчетного  листка и назначить ответственного за  выдачу расчетного листка консультанта –бухгалтера по начислению заработной платы. (приложение №8 учетной политики) 

11. При обнаружении в регистрах учета ошибок бухгалтерские работники анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих положений:

- доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;

-при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 «Прочие доходы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».
Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
12.Утвердить перечень лиц ответственных за своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки  для отражения в бухгалтерском учете, а также ответственных за достоверность содержащихся в них данных, за оформление факта хозяйственной жизни имеющих полномочия подписывать  документы  (приложение № 3 к учетной политике – перечень лиц и график внутреннего документооборота). Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
13. К бухгалтерскому учету принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни при наличии на документе подписей руководителя или уполномоченными им на то лиц. 

14.Первичные документы распечатываются сразу после внесения 

бухгалтерской записи. Журналы операций в конце каждого месяца, главная книга за каждый истекший месяц. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование в силу должностной инструкции. Другие регистры заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
15. Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным распоряжением.
Электронно-цифровая подпись хранится в металлическом шкафу. Ответственность за хранение и несанкционированное использование возложено на руководителя и главного бухгалтера
16. Согласно договора №1 от 01.03.2018г бухгалтерское обслуживание включает в себя ведение бухгалтерского и налогового учета и  составление бухгалтерской(финансовой)отчетности в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Инструкции № 157н и других правовых актов;

 в том числе:

- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам расходов;  - по средствам, полученным за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранность денежных средств и ТМЦ в местах их хранения и эксплуатации;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными физическими лицами;

-контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств;
- своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и предоставление в установленном порядке и предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;

- проведение инструктажа материально- ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

- хранение документов(первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов к ним и т. п. как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации госархивного дела.

Бухгалтерская служба осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с другими отделами администрации (отделом кадров, финансово-экономическим, ЖКХ и другими структурными подразделениями учреждения). Специалисты указанных подразделений несут ответственность за достоверность представляемой в бухгалтерскую службу информации о состоянии финансового и производственно-хозяйственного планирования, приказов (распоряжений) по движению персонала учреждения, а также о состоянии материального и оперативно- управленческого учета. 
17.Движение бюджетных и внебюджетных средств осуществляется на лицевом счете получателя средств  в УФК по Владимирской области. 

18. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

19.Администрация поселка представляет бюджетную отчетность  на основании данных главной книги, данных аналитического и синтетического учета вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.
20. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг:

- Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

 21. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

22. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

V. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия (приложение  к учетной политике №7) посредством предварительного, текущего и последующего контроля. 

- Предварительный контроль: 

осуществляется финансовым отделом  через проверку финансово-плановых документов (расчет потребностей в денежных средствах, и т.д.), проверку договоров на стадии их заключения и т.д. текущих хоз.расходов,  и т.п)

-Текущий контроль:

 осуществляется  отделом бюджетного учета и отчетности через проверку денежных расходных документов до их оплаты (расчетно-платежные ведомости, платежные поручения, дебетовые банковские карты, счета и т.д.). контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности и т.п. Контроль на уровне исполнения должностных обязанностей и по уровню подчиненности. 

-Последующий контроль:

 осуществляется отделом бюджетного учета и отчетности через, инвентаризации материальных ценностей, расчетов, обязательств. Проверки вопросов поступления, наличия, использования денежных средств путем документальных ревизий и проверок финансово-хозяйственной деятельности по учетным и отчетным данным приходным, расходным документам после совершения финансовой операции. 

VI. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости. Объекты нефинансовых активов учитываются на соответствующих счетах Единого плана счетов по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:


- по объектам имущества:


10 "Недвижимое имущество учреждения";


30 "Иное движимое имущество учреждения".


Не включать в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объектов основных средств.

2. Бюджетный  бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 2), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.(в действующей редакции). Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов
01 "Имущество, полученное в пользование";

02 "Материальные ценности, принятые на хранение";

03 "Бланки строгой отчетности";

04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов";

05 "Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению";

07 "Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки";

10 "Обеспечение исполнения обязательств";

11 "Государственные и муниципальные гарантии";

14 "Расчетные документы, ожидающие исполнения";

15 "Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения";

16 "Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок";

17 "Поступления денежных средств на счета учреждения";

18 "Выбытия денежных средств со счетов учреждения";

19 "Невыясненные поступления бюджета прошлых лет";

20 "Задолженность, не востребованная кредиторами";

21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации";

22 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению;

23 Периодические издания для пользования;

24 Имущество, переданное в доверительное управление;

25 Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду);

26 Имущество, переданное в безвозмездное пользование".
27.Материальные ценности, выданные в личное пользование      работникам (сотрудникам); 

30. Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц.

          40. Активы в управляющих компаниях 

          42. Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются: 
В 1-17 разрядах номера счета бюджетного учета отражать показатели с 4 по 20 разряд нового кода классификации:
- доходов бюджета;
- расходов бюджета;
- источников финансирования дефицитов бюджетов.

Синтетический счет представлен тремя знаками полного счета - с 19 по 21, а аналитический код счета – с 22 по 23 знаки. Кроме того, первые 17 знаков будут соответствовать разрядам с четвертого по 20 кода классификации доходов бюджетов, расходов бюджетов, источников финансирования дефицитов бюджетов. Коды КОСГУ используются только для ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления отчетности.

4. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности)указывается

 -1-деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- 5 - средства во временном распоряжении.
VII. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 При ведении бухгалтерского учета информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
2.Внесение исправлений отмечается датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов и сторнированных проводок. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего Плана счетов (приложение №2). Указанный порядок в полной мере действует и в отношении электронных регистров бухгалтерского учета. При этом отражение исправлений в электронных регистрах осуществляется лицами, ответственными за их ведение.
3.Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать:

изменение кадастровой стоимости земельного участка;

возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;

получение от страховой  организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;

обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;

крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов;

пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения;

Дата отражения указанных событий необходимой является дата в последний день отчетного периода (заключительными оборотами) датой первичного документа, подтверждающего события после отчетной даты.

4. Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления.

5.Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов по внебюджетным средствам (иная приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно с учетом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств. Учет деятельности за счет внебюджетных средств (целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений) осуществляется раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.

6. Документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя или уполномоченного им на то лица.  Принимаются к бухгалтерском учету первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, которые оформлены надлежащим образом лицами, ответственными за их оформление. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни, подписавшие эти документы.
7. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

8. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

9. График документооборота приведен в приложении №3.

10. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению №4 к приказу № 52н (кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при  выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, записи в регистры осуществляются на дату принятия к учету первичного документа. 

 11.Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет.(приложение №13) 
Копии регистров бухгалтерского учета, изъятых в соответствии с законодательством РФ, могут быть включены в состав документов бухгалтерского учета, если они заверены руководителем учреждения либо уполномоченным им лицом. 
12.Для организации бюджетного и налогового учета, а также своевременной сдачи установленной финансовой, статистической и налоговой отчетности имеется график документооборота(приложение №3).   
13. В рамках организации бюджетного учета учреждением определяются следующие учетные нормативы:

  а) к бланкам строгой отчетности относить: бланки трудовых книжек, доверенности, дебетовые(банковские) карты. Все бланки строгой отчетности хранятся в сейфе. 
б) для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить материально- ответственное лицо-  заместителя главного бухгалтера.

14.Утвердить перечень должностных лиц, использующие бланки строгой отчетности:
-  заместитель главного бухгалтера
15.Оплата труда работников учреждения осуществляется в следующие сроки:

- выдача заработной платы за первую половину месяца – 20 числа текущего месяца;

- окончательный расчет – 5 числа следующего за отчетным месяцем;

Расчеты персонала при увольнении, а также  при предоставлении очередных отпусков осуществляется в течении 3 рабочих  дней со дня подписания соответствующего приказа руководителя учреждения.

Прочие выплаты с персоналом учреждения осуществляются  в сроки выплаты заработной платы. Выплаты заработной платы, а также другие выплаты производятся на банковскую карту или лицевой счет по заявлению получателя. Расчетный листок выдается один раз в месяц — при окончательном расчете за месяц  не позднее дня выдачи заработной платы как в бумажном виде, так и в электронном виде(по электронной почте).При увольнении работника расчетный листок выдается в день окончательного расчета с ним. Ответственность за выдачу расчетных листов возложена на бухгалтера-консультанта по начислению заработной платы.
 Для учета использования  рабочего времени применяется табель учета использования рабочего времени формы 0504421.Табель подписывается лицом, на которое возложено ведения Табеля. При  заполнении Табеля дни явки проставляется  обозначение - цифра «8». на 0,5ставки «4». на 0,25ставки «2». Применяется буквенный код «Г» «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.
 В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным за ведение табеля отражается количество дней (часов) неявок (явок), а также количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы.

17.Установить право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей:
- руководитель учреждения или уполномоченными им на то лицо, главный бухгалтер или уполномоченными им на то лицо и материально-ответственное лицо;
-установить 30 дней использования доверенности, 
18.Лимиты возмещения командировочных расходов. При направлении работников учреждения в служебные командировки возмещать расходы, связанные с ними в соответствии  с  постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 г. № 729, а также  иными локально-нормативными актами учреждения:

 - суточные в размере 100 руб. в сутки, из которых 100 руб. возмещается за счет бюджетных средств,

- затраты по найму жилых помещений в размере, определенном счетами гостиниц, но не более 550 руб. в сутки;

  - затраты по найму жилого помещения при нахождении в командировках, связанных с основной деятельностью учреждения, без предоставления счетов гостиниц в размере 12 руб. в сутки за счет бюджетных средств и только по решению руководителя учреждения (при командировках, связанных с осуществлением коммерческой деятельности, возмещение осуществляется в тех же размерах за счет внебюджетных источников);

  - затраты на проезд к месту командировки и обратно в размере фактических расходов на покупку железнодорожных или автобилетов.
Днем выезда в командировку считается дата отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства от места постоянной работы командированного, а днем приезда из командировки - дата прибытия указанного транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позднее - последующие сутки.

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта.

Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы.

В соответствии со ст. 153 ТК РФ работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в двойном размере. Если при направлении в командировку работник выезжает и (или) возвращается в свой выходной день, эти дни подлежат оплате аналогичным образом. При этом по желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В таком случае работа в выходной или нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит. При однодневных командировках, если сотрудник должен возвратиться из командировки к месту постоянной работы в тот же день, в который он был командирован, командировочное удостоверение не выписывается.

19.При следовании в служебную командировку на личном автомобиле расходы на проезд возмещаются в пределах стоимости фактических затрат горючего, но не выше стоимости плацкартного вагона пассажирского поезда.
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного соответствующим приказом.
20.По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней после прибытия из командировки.
21.Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива производится на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества на дату их принятия к учету. Информация о действующей цене должна быть подтверждена документально, а в случае невозможности документального подтверждения – экспертным путем. По оценочной стоимости учитываются не только подаренные, но и другие безвозмездно полученные нефинансовые активы. 
22.При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык может осуществляться сотрудником учреждения. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация.

23.Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

2 Учет основных средств.
2.1.В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев за исключением канцелярских принадлежностей
(дырокол, ножницы, стиплер), предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду.
2.2.Первоначальной стоимостью основных средств, признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

2.3. Объект основных средств, находящийся на консервации на срок более 3-х месяцев (расконсервация), продолжает числиться на соответствующих балансовых счетах Рабочего плана счетов учреждения в качестве объекта основных средств.

2.4.Отражение консервации (расконсервации) объекта основных средств на срок более 3-х месяцев отражается путем внесения в Инвентарную карточку объекта учета записи о консервации (расконсервации) объекта, без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства». Согласно п. 27 Инструкции № 157н.на основании акта комиссии по поступлению и выбытию активов(приложение11) изменение первоначальной (балансовой) стоимости объектов нефинансовых активов производится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых активов.
2.5. Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

2.6 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе:
– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе.

Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 11) с учетом:
– ожидаемого срока использования и физического износа объекта;
– гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.
2.7.Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. Амортизация начисляется с 1го числа месяца

следующего за месяцем, в котором имущество было введено в эксплуатацию. 
В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

2.8.По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

2.9. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков, при формировании которого участвуют следующие показатели:

-1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Инвентарным объектом основных средств признается объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или же обособленный комплекс конструктивно - сочлененных предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. 
2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: здания, транспортные средства, канцелярские принадлежности.
2.11. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-машины и оборудование;

-инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

2. 12. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

-площади;

-объему;

-весу;

-иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2. 13. Затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются обязательным условием эксплуатации, увеличивают первоначальную стоимость этих объектов. Одновременно с его стоимости списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

-машины и оборудование;

Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».

2.14. В инвентарной карточке отражать все принадлежности и приспособления, составные части объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они подлежат отражению в инвентарной карточке.

2.15. Текущая оценочная стоимость объектов принимаемых к учету по договору дарения, пожертвования, после разборки или разукомплектации основного средства, стоимость неучтенных объектов выявленные по результатам инвентаризации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-оценщика (оценщика);

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика (оценщика).

2.16. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями «Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014», утвержденного приказом Росстандарта от 21 апреля 2016г г. № 458.
2.17.. При отсутствия в ОКОФ соответствующего наименования основного средства, присваивать ОКОФ по функциональному назначению.
Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:

- информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. 
2.18.При невозможности обозначения инвентарного  номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. 

Не включать в сумму фактических вложений общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением, сооружением и (или) изготовлением объектов основных средств.

2.19. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в том числе по основанию списания) объектов основных средств оформлять бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н.,162н. 

2.20.На счете 21 учитываются основные средства стоимостью до 10 000 руб., Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно при выдаче их в эксплуатацию списываются с баланса. Исключения: недвижимость и объекты библиотечного фонда. Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости, введеного в эксплуатацию объекта.
Со счета объекты списываются по решению комиссии на основании акта приема-передачи, акта о списании.
В целях обеспечения сохранности таких средств, учитывать их на забалансовом счете 21, в разрезе групп счетов.

21/1 - основные средства стоимостью до 10000руб. "Машины и оборудование"    

21/2 - основные средства стоимостью до 10000руб. "Транспортные средства"  

21/3 - основные средства стоимостью до 10000руб. "Производственный и хозяйственный инвентарь"  

21/4 - основные средства стоимостью до 10000руб. "Прочие ОС "

Аналитический учет указанных средств, ведется в количественно-суммовом  выражении в разрезе материально-ответственных лиц.
Аналитический учет основных средств вести по объектам, структурным подразделениям, материально-ответственным лицам. 

2.21.  Группировку основных средств вести в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 г. № 359. 

2.22. Для учета операций с основными средствами применять следующие группировочные счета:

001000000 «Основные средства – недвижимое имущество учреждения», 010130000 «Основные средства – иное движимое имущество учреждения».

Для учета операций с основными средствами применять следующие счета аналитического учета:

010111000 «Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

010112000 «Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения»;

010113000 «Сооружения – недвижимое имущество учреждения»;

010115000 «Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения»;

010118000 «Прочие основные средства – недвижимое имущество учреждения»;

010131000 «Жилые помещения – иное движимое имущество учреждения»;

010132000 «Нежилое помещение – иное движимое имущество учреждения»;

010133000 «Сооружения – иное движимое имущество учреждения»;

010134000 «Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения»;

010135000 «Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения»;

010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения»;

010138000 «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения». 

2.23. Дату признания в бухгалтерском учете операций по принятию, выбытию (в том числе по основанию решения о списании) объекта  основных средств определять исходя из положения Инструкции № 157н и Инструкции № 162н. 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов. Объект основных средств, находящийся на консервации, продолжает числиться на соответствующих балансовых счетах рабочего плана счетов учреждения в качестве объекта основных средств. 
2.24.При списания объекта основного средства, подлежащее демонтажу(утилизации), то демонтаж(утилизация)  может быть произведен как самим учреждением, так и с привлечением специализированной организации. Запасные части, иные материальные ценности, полученные после разбора объекта основных средств, учитываются в составе материальных запасов на счете 0 105 00 000 "Материальные запасы". 

2.25.Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

2.26. Отдельные помещения зданий, имеющие разное функциональное назначение, а также являющиеся самостоятельными объектами имущественных прав, учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в частности, система отопления, внутренняя сеть водопровода, газопровода и канализации со всеми устройствами; внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой; внутренние телефонные и сигнализационные сети; вентиляционные устройства общесанитарного назначения; входят в состав здания и отдельными инвентарными объектами не являются
К самостоятельным инвентарным объектам относится оборудование указанных систем:

-средства измерения, управления; средства преобразования, принятия, передачи, хранения информации; 
-средства вычислительной техники и оргтехники. Обстановка дороги (технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы) учитывается в составе дороги, если иное не установлено порядком ведения реестра имущества соответствующего публично-правового образования.
2.27.Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
 Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

2.28. Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.29. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
 Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.30. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

Учет операций по движению основных средств на счете 010100000 “Основные средства” ведется в Журнале операций №7. 

Брошюровку документов к ж/о № 7можно  производить в одну папку за несколько месяцев.

2.31.Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п. 332 Инструкции № 157н.

2.32. На забалансовом  счете 01 учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученные учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, в возмездное пользование, кроме финансовой аренды. Также на этом счете осуществляется учет недвижимого имущества в течение времени оформления его государственной регистрации, неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности ( программные продукты) – НМА в пользовании. Учет программного обеспечения ведется на балансовом учете– в условной оценке: один объект, один рубль. 
2.33.На забалансовом  счете 02 Имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество – до момента обращения в собственность государства или передачи собственнику. Если учреждение оформило акт в одностороннем порядке, материальные ценности учитывается в условной оценке: один объект – 1 рубль.
2.34.Бланки строгой отчетности учитывать на забалансовом счете 03 в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, мест хранения. 

В условной оценке: один бланк, один рубль учитывать следующие виды бланков строгой отчетности:

-бланки трудовых книжек и вкладыши к ним;

2.35.Текущая оценочная стоимость объектов принимаемых к учету по договору дарения, пожертвования, после разборки или разукомплектации основного средства, стоимость неучтенных объектов, выявленные по результатам инвентаризации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-оценщика (оценщика);

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика (оценщика).

2.36. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов(приложение №10) исходя из срока:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект. Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.

2.37.Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным 10 годам.

2.38.Непроизведенные активы - земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), не разграниченные земли учитываются на соответствующих аналитических счетах счета 103 00 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком. Земельные участки, не имеющие кадастровой стоимости, учитываются  на учете в условной единице 1 руб. за 1 кв.м.
3.Учет материальных запасов.
3.1.К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

3.2. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считать:

- номенклатурный номер, партия, однородная группа и т.п. 
Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Порядок формирования фактической стоимости материальных запасов в бюджетном учете:
  фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в бюджетном учете, формируется на аналитических счетах 105 00 000 «Материальные запасы» путем включения в стоимость конкретных наименований материальных запасов, отраженных на соответствующих субсчетах, как их покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех вышеперечисленных затрат по их приобретению (только в стоимостном выражении), в результате чего на указанных аналитических субсчетах формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов. 

3.3.Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 
3.4.Первоначальной стоимостью материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов ОС, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с доставкой таких материальных запасов в учреждение и приведением их в состояние пригодное для использования.

3.5.Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная оценочно-инвентаризационной комиссией учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету . 
3.6.Учет материальных запасов ведется на следующих счетах Плана счетов бюджетного учета:

010534000 “Строительные материалы  – иное движимое  имущество учреждения»;

010535000 “Мягкий инвентарь  – иное движимое  имущество учреждения»;

01053000 “Прочие материальные запасы – иное движимое  имущество учреждения»;

010538000 «Товары – иное движимое имущество учреждения»;

3.7. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию, в том числе по основанию списания, материальных запасов оформляются бухгалтерскими записями на основании  первичных (сводных) учетных документов в порядке, предусмотренном Инструкцией 162н.

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов          поставщика, составляется Акт о приемке материалов (ф. 0504230).

3.8. Аналитический учет материальных запасов ведется в соответствии с п.119 Инструкции № 157н. 

3.9. Брошюровка документов к ж/о производится в одну папку ежемесячно.
3.10.Безвозмездная передача материальных запасов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям бюджетных средств одного уровня бюджета, между учреждениями разных уровней бюджета, а также между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) средств бюджета, а также государственным и муниципальным организациям, осуществляется по балансовой стоимости данных активов у передающей стороны 

3.11. Списание материальных запасов производится:

- по средней фактической стоимости;( по фактической стоимости каждой единицы). Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.12.Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

3.13.Хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.14.Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами производится на основании документов, указанных в п.114 Инструкции №157н.
3.15. Списание стоимости материальных запасов в бюджетном учете осуществляется в соответствии с первичными документами, перечисленными в п.111-113 Инструкции №157н.

При этом основанием для внутреннего перемещения всех материальных запасов является Требование-накладная (ф.0504204), 
3.16. Учет выданных материальных ценностей ведется обособленно по категориям лиц, которым ценности выданы, с применением дополнительных кодов к забалансовому счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». Раздельный учет обеспечивается в разрезе имущества, выданного в пользование:

· сотрудникам – на забалансовом счете 27.1;

· спортсменам – на забалансовом счете 27.2.

Основание: пункт 385 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.17.Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списывать на расходы учреждения в момент их приобретения, при условии одновременной выдачи указанных материальных запасов на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. 
3.18. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.Нефинансовые активы имущества казны
Все имущество казны учитывается пообъектно в реестре имущества муниципального образования  с отражением начисленных по ним сумм амортизации на соответствующих счетах аналитического учета 010410410,0104011410,010412420.

По субсчетам:
010802000 «Движимое имущество в составе казны»

010803000 «Нематериальные активы в составе имущества казны»

010804000 «Непроизведенные активы в составе имущества казны»

010805000 «Материальные запаса в составе имущества казны»
Для имущества казны инвентарный или аналитический учет не обязателен, это не исключает для муниципального образования, уполномоченного на ведение бюджетного учета имущества казны, обязанности проводить его инвентаризацию. При инвентаризации имущества казны проверяются соответствие учетных и фактических данных, данных бюджетного учета и реестра имущества казны.

Земельные участки в составе имущества казны учитываются по кадастровой стоимости. На объекты имущества казны амортизация не начисляется.

5.Вложения в нефинансовые активы

5.1. Счет 010600000 предназначен для учета вложений (инвестиций)  в объеме фактических затрат учреждения в объекты нефинансовых активов при их приобретении, строительстве (создании), модернизации (реконструкции, достройке, дооборудовании), изготовлении, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве объектов нефинансовых активов. 

5.2. Учет незавершенных капитальных вложений ведется по каждому строящемуся (реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому объекту отдельно по фактическим затратам.  

К незавершенным капитальным вложениям относятся не оформленные актами приемки-передачи основных средств и иными документами (включая документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях), затраты на строительно-монтажные работы, приобретение зданий, оборудования, транспортных средств, иных материальных объектов длительного пользования, прочие капитальные работы и затраты                                    (проектно-изыскательские, геологоразведочные и буровые работы и др.)

5.3. Учет вложений в нефинансовые активы ведется на следующих счетах:

010610000 "Вложения в недвижимое имущество учреждения";

010630000 "Вложения в иное движимое имущество учреждения";

Учет вложений в нефинансовые активы ведется на следующих счетах:

010611000 "Вложения в основные средства - недвижимое имущество учреждения";

010613000 "Вложения в непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения";

010631000 "Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения";

010632000 "Вложения в нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения";

010634000 "Вложения в материальные запасы - иное движимое имущество учреждения". 

5.4.Списывать расходы капвложения по недостроенным (не возведенным, не созданным) активам можно, если есть решение о прекращении реализации инвестиционного проекта, в рамках которого их произвели. Списанию подлежат все вложения в создание (строительство) объекта, в том числе расходы на проектно-сметную документацию, на строительно-монтажные работы.

5.5. Учет вложений в нефинансовые активы ведется в соответствии с п.31-34 Инструкции № 157н.

VIII.Финансовые активы

  1.Учет денежных средств

 В целях организации контроля за целевым использованием денежных документов операции по их использованию отражаются не только на счете 201 05 000 «Денежные документы», но и на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» (с детализацией  по местам использования или хранения). Забалансовый счет 17 «Поступление денежных средств на счета учреждения предназначен для учета поступлений денежных средств не только на банковские (лицевые) счета учреждений, но и в кассу.  На забалансовом счету 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» учитываются выплаты, производимые с банковских (лицевых) счетов. 

1.1.Учет средств на текущих счетах учреждения ведется следующим образом:

На лицевом счете № 042830078900, открытом в отделении управления Федерального казначейства по Владимирской области ведется учет средств, поступивших из федерального бюджета РФ, бюджета субъекта РФ и бюджета муниципального образования Собинский район.

 На лицевом счете № 032830078900, открытом в Собинском отделении управления Федерального казначейства по Владимирской области, ведется учет средств, полученных от деятельности, приносящей доход, на основании сметы доходов и расходов; учет целевых средств, полученных от организаций, предприятий, учреждений и физических лиц, благотворительные взносы и другие поступления на содержание учреждения и другие мероприятия.

2.Учет расчетов по принятым обязательствам.
2.1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

 Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

 К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

2.2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств. 
Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств приведен в таблице № 2.Приложения №15
2.3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

 Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом. 

3. Учет денежных средств и денежных документов

3.1. Для учета операций по движению денежных средств учреждения применяются следующие группировочные счета:

020110000 "Денежные средства на лицевых счетах в органе казначейства";

020130000 "Денежные средства в кассе учреждения".

3.2. Учет денежных средств и денежных документов

Для учета операций по движению денежных средств учреждения применяются следующие группировочные счета:

020110000 "Денежные средства на лицевых счетах в органе казначейства";

020130000 "Денежные средства в кассе учреждения".

Для учета операций по движению денежных средств применяются следующие счета:

020111000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства", применяемый для учета операций на лицевых счетах учреждений по приносящей доход деятельности, открытых в органах казначейства; операций учреждений со средствами, полученными во временное распоряжение;

020113000 "Денежные средства учреждения в пути в органе казначейства", применяемый для учета средств по приносящей доход деятельности, перечисленных учреждению с лицевых счетов в органе казначейства в текущем периоде, но зачисленных на лицевые счета в органе казначейства в следующем отчетном периоде;

020134000 "Касса";

020135000 "Денежные документы".  

3.3. На счете 02011000 “Денежные средства учреждения на банковских счетах”  учитываются операции со средствами, полученными от         деятельности, приносящей доход.  Учет операций по движению средств на счете ведется в Журнале   операций № 2б  на основании документов, приложенных к выпискам со счетов.

3.4. Учет кассовых операций  ведется в соответствии с Порядком  ведения кассовых операций в Российской Федерации 

 Денежные обязательства принимаются к учету только на  основании счетов, счетов-фактур, имеющих разрешительную визу руководителя или лица, замещающего руководителя. Осуществление расходов производится в пределах лимитов бюджетных обязательств и сметы доходов и расходов. 

 Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления авансовых отчетов по их использованию определяется пунктом 11 «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» утвержден​ного решением совета директоров ЦБР от 22 сентября 1993 №40).

Бланки строгой отчетности (бланки удостоверений, дебитовые карты, бланки билетов, квитанций.) учитываются на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" в условной оценке : один бланк, один рубль, а случаях приобретения : по стоимости приобретенных бланков. 
Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой      отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности   (ф. 0504816). 
Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков и местам их хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

3.5. На счете 020135000 «Денежные документы» учитываются различные денежные документы: полученные извещения на почтовые  переводы, почтовые марки и марки государственной пошлины и т.п. 

Денежные документы хранятся у материально-ответственных лиц.

4. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами

Учет расчетов с дебиторами и кредиторами вести в порядке предусмотренном Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н. 
4.1.На забалансовом счете 04учитываются задолженности неплатежеспособных дебиторов. Учет задолженности неплатежеспособных дебиторов осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным не противоречащим законодательству РФ способом.

4.2.На забалансовом счете  указанная задолженность учитывается: 

-в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

-погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

4.3.Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
 4.4.Дебиторскую и кредиторскую задолженность с истекшими сроками исковой давности, нереальную (безнадежную) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списывают с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

4.5.Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим законодательством. Срок исковой давности определяется ст. 195-208 ГК РФ.

4.6. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

4.7.Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения (приложение 2):
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

4.8.Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 4.9.Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета, определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. 

Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством).

Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

4.10. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов на дата поступления.

Аналитический учет расчетов с дебиторами ведется в Журнале               операций №5 «Расчетов с дебиторами по доходам».
4.11. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

4.12. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком
4.13. На счете 020600000 “Расчеты по выданным авансам” учитываются расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам).

Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам ведется в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4.
5. Расчеты с подотчетными лицами

5.1.  Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам с использованием  расчетных (дебетовых)корпоративных банковских карт (приложение ), которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 
5.2.Денежные средства под отчет выдаются по распоряжению руководителя на основании письменного заявления получателя  с указанием назначения аванса.
5.3.Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Банка России.
Основание: пункт 1 указания Банка России от 20 июня 2007 г. № 1843-У.

 На приобретение имущества, материальных запасов денежные средства подотчет выдаются на три дня (включая день на составление авансового отчета). При невозможности приобретения материальных ценностей руководитель имеет право своим приказом продлить срок расходования подотчетной суммы до 20 дней. На заявлении о выдаче сумм под отчет работником бухгалтерии делается  отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по  предыдущим авансам.
5.4.Выдача денежных средств под отчет производится путем:
– перечисления на зарплатную карту материально- ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств должен быть указан руководителем на заявлении о выдачи денежных средств под отчет или приказе руководителя. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб.На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена.

5.5. Об израсходовании авансовых сумм подотчетные лица представляют Авансовый отчет (ф. 0504505). К авансовому отчету прикладываются документы, подтверждающие получение материальных ценностей, факт выполнения работ, оказания услуг, документы, подтверждающие факт оплаты. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 

Авансовый отчет составляется в одном экземпляре, нумеруются сквозным образом. 
5.6.Проверенные авансовые отчеты утверждаются руководителем            учреждения и принимаются к учету. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится один раз в три месяца.
Установить срок отчетности:

- по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом 3 дня после прибытия;

- прочим авансовым отчетам не позднее  3 рабочих дней с момента окончания действия срока выдачи денежной суммы в подотчет.

Остаток неиспользованного аванса  сдается подотчетным лицом на банковскую карту, перерасход по авансовому отчету перечисляется подотчетному лицу на банковскую карту  или лицевой счет в пределах лимитов, предусмотренных сметой расходов учреждения.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами  № 3. 

6. На счете 020900000 “«Расчеты по ущербу и иным доходам».  учитываются расчеты по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных ценностей;

-по суммам потерь от порчи материальных ценностей;

-по другим суммам причинного имуществу учреждения ущерба, подлежащим возмещению виновными лицами в установленном законодательством РФ порядке;

-по суммам предварительных оплат, не возвращенным контрагентом в случае расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда, при ведении претензионной работы;

-по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний;

-по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск;

-по суммам излишне произведенных выплат;

-по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в соответствии с законодательством РФ (в частности, при возникновении страховых случаев);

-по суммам ущерба, причиненного вследствие действий (бездействия) должностных лиц организации;

-по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанных с судопроизводством (оплата судебных издержек);

-по иным ущербам, а также по иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не отраженным на аналитических счетах счета 205 00 «Расчеты по доходам».

6.1.При определении размера ущерба, причиненного недостачами и хищениями, следует исходить из рыночной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.

На суммы недостач и хищений, отнесенные на виновных лиц, оформленные в установленном порядке материалы передаются для  предъявления гражданского иска либо возбуждения уголовного дела в установленном порядке. При получении решения суда суммы недостач и хищений уточняются в соответствии с исполнительным листом. Кроме того, к имеющимся аналитическим счетам введены:

а) счет 209 30 «Расчеты по компенсации затрат»;

б) счет 209 40 «Расчеты по суммам принудительного изъятия»;

в) счет 209 83 «Расчеты по иным доходам».

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и          расчетов по каждому виновному лицу с указанием фамилии, имени и           отчества, должности, даты возникновения задолженности и суммы              недостачи.

7. На счете 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» учитывать расчеты по принятым учреждением обязательствам перед поставщиками за поставленные    материальные ценности и оказанные услуги с подрядчиками, за выполненные   работы,  перед физическими лицами в части начисленых им выплат сумм заработной платы, а так же   оплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат.

7.2.Удержания из заработной платы производить на основании           письменного заявления работника. Предоставление льгот по налоговым          вычетам производить при наличии соответствующих документов (заявления со  стороны работника, справок с места жительства, ксерокопий свидетельств о рождении и т.д.). Обновление пакета документов производить каждый финансовый год.

7.3.При нахождении работника в командировке начисление премии и заработной платы производить как в рабочие дни.

7.4.Выдача депонированных сумм производится также по заявлению работника.

7.5.Принимать к учету расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства,  счета, счета-фактуры, акты выполненных работ, заявления на выдачу денег в подотчет, с разрешающей подписью  руководителя соответствующего учреждения.

7.6.Затраты  на подписку газет и журналов относить на фактические расходы по предоставлению счетов-фактур.

7.7.В целях  определения целесообразности и направленности  производимых расходов в обслуживаемых учреждениях осуществлять внутренний контроль за следующими операциями:

- междугородние переговоры;

- командировочные и служебные разъезды.

7.8.Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками  № 4 в разрезе по бюджету и  внебюджетной деятельности.

7.9.Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда № 6.

7.10.Аналитический учет расчетов по оплате пенсий, пособий и иных социальных выплат ведется в Журнале по прочим операциям.

8.Порядок отражения событий после отчетной даты
.Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать:

изменение кадастровой стоимости земельного участка;

возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;

получение от страховой  организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;

обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;

крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов;

пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения;

Дата отражения указанных событий необходимой является дата в последний день отчетного периода (заключительными оборотами) датой первичного документа, подтверждающего события после отчетной даты.

К событиям после отчетной даты (между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год) относятся:

- события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

- события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

В учреждении возможно возникновение следующих событий после отчетной даты: 

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете путем резервирования, а также в порядке исправления ошибок в бюджетном учете до подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

При оценке существенности показателей бухгалтерской отчетности, подлежащих составлению и представлению, существенной признается сумма, отношение которой к общему итогу соответствующих данных за отчетный период составляет не менее процентов.

Существенное событие подлежит регистрации до подписания годовой бухгалтерской отчетности на основании приказа Руководителя учреждения. 

IX. Инвентаризация имущества и обязательств
 1.В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества,  обязательств и затрат учреждения (за исключением случаев, когда ее проведение обязательно)в следующие сроки: 

  - основных средств – один раз в год;

  - прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год  перед составлением годовой отчетности;

  - наличных денег у  подотчетных лиц  один раз в квартал. 

Инвентаризация проводится на основании распоряжения руководителя учреждения не ранее 1 октября и не позднее 1 декабря текущего года Состав   оценочно-инвентаризационной комиссии определяется отдельным распоряжением главы администрации, на которую возлагают полномочия по оценке (списания) имущества и материальных запасов.

Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей, помимо установленных нормативными актами и настоящего

 Положения случаев проведения инвентаризации, могут проводиться 

 внеплановые инвентаризации. Результаты инвентаризации отражаются в учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Результаты инвентаризации реорганизуемого (ликвидируемого) субъекта учета отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его реорганизации, ликвидации учреждения.
 Порядок проведения инвентаризации приведены в приложении 9.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

X. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 .1.Внутренний контроль Администрации п.Ставрово направлен на получение достаточной уверенности в том, что обеспечивает:
- эффективность и результативность своей деятельности, в том числе достижение финансовых и операционных показателей, сохранность активов;

- достоверность и своевременность бухгалтерской отчетности;

- соблюдение применимого законодательства, в том числе при совершении фактов хозяйственной жизни и ведении бухгалтерского учета.

- эффективное ведение финансово-хозяйственной деятельности, которая включает организованные своими силами надзор и проверку:

- соблюдения требований законодательства;

- точности и полноты документации бухгалтерского учета;

- своевременности подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращения ошибок и искажений;

- исполнения приказов и распоряжений;

- обеспечения сохранности имущества учреждения.

Учреждение использует следующие процедуры внутреннего контроля:

- документальное оформление. Записи в регистрах бухгалтерского учета должны осуществляться на основе первичных учетных документов, в том числе бухгалтерских справок. Существенные оценочные значения, включенные в бухгалтерскую (финансовую) отчетность, должны основываться на расчетах;

- санкционирование хозяйственных операций, которое подтверждает правомочность совершения операции. На входящих первичных документах(счетах, счетах-фактур, актах выполненных работ и т.д)ставится штамп «Внутренний контроль пройден», дата, подпись, расшифровка подписи. Санкционирование хозяйственных операций возлагается на руководителя. Авансовый отчет сотрудника должен быть утвержден руководителем;

- сверка данных. Для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженностей учреждения проводиться сверка его расчетов с поставщиками и покупателями ежеквартально; остатки по счетам учета наличных денежных средств сверяются с остатками денежных средств по данным кассовой книги. Акты сверки расчетов направляются в адрес поставщиков почтовым письмом или электронной почтой;
- надзор. Надзор за правильностью выполнения хозяйственных и учетных операций, точности составления бюджетных смет, соблюдения установленных сроков составления бухгалтерской отчетности;

- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными системами. Процедуры общего компьютерного контроля включают правила и процедуры, регламентирующие доступ к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, процедуры восстановления данных. Доведение информации до сведения сотрудников осуществляется с использованием средств электронной связи, устно и посредством распоряжений руководителя. 
18. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

19. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 
Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

XI. Учет финансового результата
1.Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной на текущий год бюджетной сметой доходов и расходов.

Финансовый результат  текущей деятельности определять как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный период. 
2.Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда»

3.Суммы начисленных доходов учреждения сопоставлять с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше статьям отражает положительный результат, дебетовый – отрицательный. 4.Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
5. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 15;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

6. Санкционирование расходов бюджета.

6.1. Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные (плановые) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год вести в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н

6.2.Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом. 
6.3. Учет исполнения сметы доходов и расходов целевых поступлений осуществляется по видам целевых средств согласно утвержденной смете. Сроки, цели и другие условия выполнения объе​мов работ (поручения) регламентируются распорядительным документом, на основании которого они выполнялись.

6.4.Учет лимитов бюджетных обязательств ведется на основании уведомлений о лимитах бюджетных обязательств на год с поквартальной разбивкой, полученных от финансового отдела администрации поселка.

Бюджетные обязательства, подлежащие исполнению за счет средств бюджета муниципального образования, учреждением принимаются в пределах выделенных лимитов бюджетных обязательств на основании:

- договоров с поставщиками и подрядчиками на приобретение нефинансовых активов и ремонт основных средств, счетов-фактур (по оплате коммунальных услуг, услуг связи, оформлению подписки на периодические издания и т.п.), 
накладных на приобретение материальных ценностей;
- заявок о выдаче денежных средств в подотчет;

- расчетов по платежам в бюджет;

- авансовых отчетов.

Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств осуществляется по соответствующим счетам аналитического учета санкционирования расходов бюджета с указанием в коде аналитического счета бюджетного учета, кода соответствующего финансового года и на основании документов, утвержденных постановлением Главы администрации поселка Ставрово от 29.07.2009г  № 107 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета МО Поселок Ставрово и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета МО Поселок Ставрово (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО Поселок Ставрово)».
22.5. Принятие обязательств к учету осуществлять в следующем порядке:

- в рамках заключаемых договоров на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) производится в день их подписания;

- по оплате труда в объеме годового фонда оплаты труда, определяемого в соответствии со сметой, - на дату утверждения сметы;

- по авансовому отчету подотчетных лиц отражается на дату его утверждения руководителем учреждения;

- по начисленным страховым взносам, налогам, сборам, производимым на основании налоговых карточек, налоговых деклараций, расчета по страховым взносам, расчетно-платежной ведомости, осуществляется на дату образования кредиторской задолженности. 
24. Счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» В целях равномерного отнесения предстоящих расходов и платежей на расходы текущего отчетного периода учреждение в соответствии с п. 302.1 Инструкции № 157н создает резерв предстоящих расходов на: 

-выплату отпускных или выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении. Порядок расчета резерва приведен в приложении 16

-оплаты по требованию покупателей гарантийного ремонта, текущего ) обслуживания в случаях, предусмотренных договором поставки;
-расходных обязательств, оспариваемых в судебном порядке, включая взыскание пеней и штрафов, вытекающих из гражданско-правовых договоров (контрактов), а также оплату судебных расходов.

Аналитический учет по счету 401 60 необходимо вести в многографной карточке или карточке учета средств и расчетов по видам создаваемых резервов.

XII Учетная политика для целей налогообложения
1.Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется в финансовое управления администрации Собинского района  в установленные им сроки.

2.В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
 Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

3. Налоговая декларация считается первичным учетным документом для признания налогового обязательства по итогам года. 
4.Получатели бюджетных средств отражают расходы по налоговым обязательствам с учетом особенностей доведения лимитов бюджетных обязательств.  Если налоговое обязательство принимается за счет лимитов бюджетных обязательств очередного года, оно отражено в бухгалтерском учете одним из следующих способов:

-в периоде, в котором оно рассчитано, т.е. в году, следующем за отчетным;

-в периоде, по которому оно рассчитано, т.е. в отчетном периоде.

5.Налоговые регистры формируются  с использованием автоматизированных систем.

6. Представление налоговой отчетности в налоговые органы производится

по телекоммуникационным каналам связи;

7. Налог на доходы физических лиц.

7.1. Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке по форме, приведенной в приложении №5 к учетной политике.

7.2.Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган:

- в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

7. 3. Датой фактического получения дохода считается день:

- выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц, - при получении доходов в денежной форме;

7.4. Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет по месту нахождения учреждения.

7.5. Расчет по форме 6-НДФЛ предоставляется в налоговый орган ежеквартально

8.Страховые взносы

8.1.В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2009 N 212-ФЗ "О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования (далее - Федеральный закон N 212-ФЗ) начисляются страховые взносы в государственные внебюджетные фонды. 
8.2.Базой для исчисления страховых взносов - это сумма выплат и иных вознаграждений, признаваемых объектом обложения. 

8.3. Объектом обложения при исчислении страховых взносов (ст. 7 Федерального закона N 212-ФЗ) признаются выплаты и иные вознаграждения, начисляемые налогоплательщиками в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых являются выполнение работ, оказание услуг, а также по авторским договорам. Предельная величина базы для начисления страховых взносов в отношении каждого физического лица .

9. Налог на прибыль:
  Для определения налоговой базы по налогу на прибыль используются   данные бухгалтерского учета и регистры налогового  учета.
 Для целей налогообложения прибыли ведется раздельный учет доходов (расходов),полученных (произведенных)  в рамках целевого финансирования и коммерческой деятельности в соответствии со ст.321.1  Налогового кодекса РФ. Доходами от коммерческой деятельности признаются доходы от оказания платных услуг.

Учет доходов и расходов осуществляется раздельным методом начисления 
Учреждение реализует свое право на применение нулевой ставки по налогу на прибыль.
10 Налог на имущество.

10.1.Объектом налогообложения признается движимое (за исключением движимого имущества, принятого на учет в качества основного средства с 01.01.2013) и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета.

10.2.Определение налоговой базы производится - по местонахождению учреждения (месту постановки на учет в налоговых органах.)

 Для расчета налога на имущество за налоговый период принимаются первые числа каждого месяца и последнее число налогового периода. Для расчета авансовых платежей при расчете принимаются первые числа каждого месяца.
Ставка налога на имущество администрации поселка Ставрово составляет 2.2%.
10.3.Ставка налога на имущество в отношении объектов социально-культурной сферы, физической культуры и спорта, жилищного фонда определена в размере 2,2%

10.4.Оплата авансовых платежей производится до 10 числа месяца следующего за отчетным периодом (до 10.04, 10.07, 10.10, до 30.03 за истекший налоговый период )в размере 1\4 средней стоимости имущества за год.
11.Земельный налог.
11.1.Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогообложения.

Согласно справочника категорий земли - Земельные участки администрации относятся к категории городские(поселковые) земли по коду 2200.
11.2.Ставка налога составляет 1,5% кадастровой стоимости и уплачивается в размере 1\4 годовой стоимости земельного участка. Авансовые платежи уплачиваются ежеквартально, не позднее 30 числа месяца, следующего за отчетным периодом. Изменение кадастровой стоимости имущества земельного участка, ранее принятого к бухгалтерскому учету, отражается по дебету счета 0 103 11 000 в корреспонденции с кредитом счета 0 401 10 180 (в случае увеличения кадастровой стоимости земельного участка) Если кадастровая стоимость земельного участка уменьшена, то корректировка стоимости производится той же бухгалтерской записью, только по методу «красное сторно» (записью со знаком «минус»).
12. Налог на добавленную стоимость
Налоговая база по НДС определяется по наиболее ранней из следующих дат:

- на день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

- на день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

Ведется раздельный учет сумм налога по приобретенным товарам (работам, услугам). Уплата НДС производится по месту своей постановки на учет без распределения по обособленным подразделениям (в случае их наличия).
XIII.Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

 3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

5.Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

6.Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела

Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

Изменение учетной политики.
Изменения в Приказ об учетной политике вносятся на основании ст.6 Федерального закона № 402-ФЗ в случаях изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов орга​нов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности. В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения в учетную политику принимаются с начала финансового года.

 Главный бухгалтер                              Н.А.АРЗАМАСОВА                         [image: image1.png]
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