к административному регламенту
	  В администрацию поселка Ставрово

	от________________________________

	(фамилия, имя, отчество)

проживающего_____________________

	__________________________________

	(полный адрес местожительства)

	Место работы_______________________

	___________________________________

	Телефон: домашний

	служебный


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня и членов моей семьи составом ____ человек(а), признанных постановлением главы администрации поселка Ставрово от __________20 г. № ___ малоимущими гражданами, на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма для получения земельного участка  в соответствии с действующим законодательством как семье имеющей ______ детей  в возрасте до 18 лет . 

Состав семьи: 

	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
	Дата рождения
	Родственное
отношение к заявителю 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На момент подачи заявления семья проживает в ___ комнатной квартире общей площадью____ квадратных метров (1,2-х,3-х)

по адресу:_______________________________________________________________________________________________________________________________

В квартире, комнате, доме (нужное подчеркнуть) зарегистрировано ____человек(а)

К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1.Копии паспортов на ___ листах; 
2.Копии свидетельств о рождении, о смерти, о заключении (расторжении) брака, решений об усыновлении (удочерении), судебных решений на ___ листах;
3.Решение уполномоченного органа о признании граждан малоимущими на __листах; 
4.Выписка из домовой книги на ___листах; 
5.Договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения на ___листах; 
6.Выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией на ___листах; 
7.Справки органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на ___листах. 
Кроме того, документы, не вошедшие в вышеуказанный перечень:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Всего с заявлением _______листов

В случае изменения сведений, обязуюсь представить обновлённые документы. 
Подпись заявителя:___________________ 4________________________________ 

Подписи всех  дееспособных членов семьи: 5________________________________

1___________________________________ 6________________________________

2___________________________________ 7________________________________

3___________________________________ 8________________________________

«____»_____________20__г.

Подтверждаю

1. При подаче документов я сообщил о себе и своих членах семьи достоверную информацию.

2. В течении пяти лет ни мною, ни моими членами семьи не было произведено  ни каких сделок  по отторжению жилых помещений.

3. Ни мне, ни членам моей семьи не выделялось земельных участков под индивидуальное строительство.

Приложение 2
к административному регламенту
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(основной документ: номер, дата выдачи, выдавший орган)

_____________________________________________________________________________

даю согласие на обработку своих персональных данных администрацией поселка Ставрово с целью принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Я согласен(а) с тем, что обработка персональных данных будет осуществляться с помощью средств вычислительной техники, что предусматривает хранение персональных данных на электронных носителях.

Я согласен(а) с осуществлением с моими персональными данными следующих действий: хранение, уточнение, обезличивание, блокирование, уничтожение, использование и передача в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных данных».

Данное согласие на обработку персональных данных действует до момента достижения цели их обработки.

Я оставляю за собой право требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для целей обработки.

_______________________

(подпись) 

_______________________

(дата)

___________________________ на рассмотрение  моего заявления  на заседании 

согласен (не согласен)

жилищной комиссии в мое отсутствие.

Подпись__________________

Прошу сообщить о времени заседании комиссии по телефону________________

Подпись __________________

Приложение 3
к административному регламенту
	БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
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Прием заявления от гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на условиях социального найма








Регистрация заявления с документами Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и направление их с резолюцией главы администрации ответственному исполнителю 








рассмотрения





Отказ в приеме заявления по основаниям, указанным в п. 2.7 настоящего Регламента  





Запрос не представленных документов специалистом по каналам межведомственного взаимодействия








Направление извещения гражданину о дате, времени и месте заседания жилищной комиссии





Рассмотрение жилищной комиссией заявления о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма и необходимых документов и принятие решения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет по основаниям, указанным в статье 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, 


п. 2.8 настоящего Регламента  





                      Утверждение решения жилищной комиссии постановлением администрации поселка








Выдача или направление гражданину уведомления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма








Выдача или направление гражданину уведомления о принятии его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма





Занесение данных о принятом на учет гражданине в Книгу учета граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма





Оформление учетного дела заявителя








Хранение учетных дел заявителей











