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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА СТАВРОВО

СОБИНСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _17.12.2008                                                                                     № 121 р

Ставрово

(в редакции распоряжения от 31.07.2008 №89р)

О Положении об Администрации

поселка Ставрово

Собинского района

Владимирской области

   В соответствии со ст.43 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Совета народных депутатов поселка Ставрово от 16.12.2008 № 55/392 «О внесении изменений в решение Совета народных депутатов поселка Ставрово от 03.11.2006 № 134/20», учитывая информацию Собинской межрайонной прокуратуры от 12.12.2008 №5-08, руководствуясь ст.28,29,32 Устава муниципального образования поселок Ставрово,

приказываю:

1.Утвердить Положение об Администрации поселка Ставрово Собинского района Владимирской области согласно приложению.

Глава поселка Ставрово                                                                   А.Н.Трухин

Приложение

к распоряжению главы поселка 

Ставрово от 17.12.2008 №121р

(в редакции распоряжения от 31.07.2013 №89р)

Положение об администрации поселка Ставрово 

Собинского района Владимирской области

1.Общие положения

1.1.Администрация  поселка Ставрово Собинского района Владимирской области (далее по тексту - Администрация)  – постоянно действующий исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления муниципального образования поселок Ставрово Собинского района Владимирской области (далее по тексту- Поселок Ставрово), наделённый в соответствии с Уставом муниципального образования поселок Ставрово собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и, в случае наделения, полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Поселка Ставрово федеральными законами и законами Владимирской области.

         1.2.Администрация поселка Ставрово осуществляет  исполнительные и распорядительные функции в целях организации выполнения норм действующего законодательства, обеспечивая при этом законные права и интересы всего населения и отдельных граждан Поселка Ставрово, а также органов местного самоуправления поселка Ставрово.

1.3.Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти,  Уставом (Основной Закон) Владимирской области и законами Владимирской области, Уставом Поселка Ставрово, решениями Совета народных депутатов поселка Ставрово, постановлениями и распоряжениями Главы поселка Ставрово.
     4. Администрация Поселка Ставрово обладает правами юридического лица, является муниципальным учреждением, осуществляющим управленческие функции. Администрация подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с федеральным законом, основанием для государственной регистрации в качестве юридического лица является Устав муниципального образования поселок  Ставрово.

2. Полномочия Администрации поселка Ставрово

2.1 Полномочия Администрации определены статьей 33 Устава муниципального образования поселок Ставрово.

 3.Структура и организационные основы деятельности Администрации поселка Ставрово

3.1.Администрацией поселка Ставрово руководит Глава поселка Ставрово на принципах единоначалия.

3.2.Структура Администрации утверждается Советом народных депутатов по представлению Главы поселка Ставрово.

3.3.Реализация полномочий Администрации в конкретных сферах управления, а также обеспечение ее деятельности осуществляются структурными подразделениями (отделами) Администрации.

3.4.В качестве совещательных органов при Администрации могут создаваться по решению главы поселка общественные советы или комиссии, осуществляющие свою деятельность на основании положений об общественных советах, комиссиях, утвержденных Главой поселка Ставрово.

3.5.Структурные подразделения (отделы) Администрации осуществляют свою деятельность на основании положений о структурных подразделениях (отделах) в соответствии с текущими планами.

3.6.Штат, штатное расписание, положения о структурных подразделениях (отделах) Администрации, не наделенных правами юридических лиц, должностные инструкции работников Администрации поселка Ставрово, текущие планы структурных подразделений(отделов)  утверждает Глава поселка Ставрово.

Положения о структурных подразделениях (отделах) Администрации,  наделенных правами юридических лиц, утверждает Совет народных депутатов поселка Ставрово.

3.7.Организация деятельности структурных подразделений (отделов) Администрации возлагается на их руководителей.

3.8.Работники Администрации являются муниципальными служащими, за исключением  работников, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации. Условия и порядок прохождения муниципальной службы в Администрации поселка, квалификационные требования к муниципальным должностям муниципальной службы, права и обязанности, социальные гарантии муниципальных служащих устанавливаются Уставом  муниципального образования поселок Ставрово в соответствии с федеральными законами, законами Владимирской области о муниципальной службе.

3.9.Размеры должностных окладов, размеры и порядок установления надбавок и иных выплат работникам Администрации устанавливаются решением Совета народных депутатов в соответствии с действующим законодательством

         3.10.Глава Поселка Ставрово, как руководитель Администрации:

1) на принципе единоначалия руководит Администрацией, организует работу Администрации по реализации ее полномочий;

2)вносит на утверждение Совета народных депутатов проект структуры Администрации поселка Ставрово;

3) определяет вопросы ведения, полномочия, внутреннюю структуру и штаты структурных подразделений Администрации;

         4) утверждает штатное расписание, положения о структурных подразделениях (отделах) Администрации, не наделенных правами юридических лиц, текущие планы структурных подразделений(отделов) ;

5) утверждает регламент работы Администрации, планы работы Администрации, планы работы структурных подразделений (отделов) Администрации;

6)  утверждает правила трудового (служебного) распорядка Администрации;

7) вносит на утверждение Совета народных депутатов проекты положений об оплате труда работников Администрации;

          8) осуществляет прием, увольнение работников Администрации, заключает и расторгает трудовые договоры с работниками Администрации; 

          9) утверждает должностные инструкции работников Администрации;

    10)организует работу с кадрами Администрации: проводит их аттестацию, способствует повышению квалификации работников, применяет в установленном порядке меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности;

 11) контролирует работу структурных подразделений (отделов) Администрации;

          12) осуществляет функции распорядителя средств поселкового бюджета, открывает и закрывает счета Администрации Поселка Ставрово в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

 13) обеспечивает взаимодействие Администрации с органами государственной власти Владимирской области, иными государственными органами,  органами местного самоуправления других муниципальных образований;

          14) представляет Администрацию в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления других муниципальных образований, с предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, иными юридическими лицами, заключает договоры и соглашения с ними;

          15) представляет Администрацию без доверенности в суде;

 16) издает распоряжения по организационной деятельности Администрации;

          17) представляет Совету народных депутатов ежегодный отчет о деятельности Администрации; 

          18)осуществляет иные полномочия, определенные действующим законодательством. Уставом муниципального образования поселок Ставрово.

         3.11.Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются отдельной строкой в бюджете Поселка Ставрово в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.

4.Взаимодействие Администрации с Советом народных депутатов и иными муниципальными органами Поселка Ставрово, с органами государственной власти Владимирской области, органами местного самоуправления других муниципальных образований.

4.1. Администрация и Совет народных депутатов, осуществляя собственные полномочия, установленные Уставом муниципального образования поселок Ставрово, взаимодействуют исходя из единства целей и задач в решении вопросов местного значения муниципального образования поселок Ставрово на основании Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти,  Устава (Основного Закона) Владимирской области и законов Владимирской области, Устава муниципального образования поселок Ставрово.

2. Администрация взаимодействует с органами государственной власти Владимирской  области в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом и законами Владимирской области.

3.Администрация вправе вступать в договорные отношения с органами местного самоуправления других муниципальных образований для проведения мероприятий, представляющих общий интерес, координации деятельности в различных отраслях и сферах управления.

4.Администрация по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов и референдума, взаимодействует с Избирательной комиссией поселка Ставрово, в том числе:

- оказывает Избирательной комиссии содействие в реализации ее полномочий;

-оказывает необходимое содействие в организации государственной системы регистрации (учета) избирателей, участников референдума.

